PROADES
AO CONCLUIR OS LANCAMENTOS DE CADA CICLO EM SISTEMA E
NECESSARIO A IMPRESSAO DOS DOCUMENTOS.
NO CASO DE PLANO DE ATIVIDADES O SISTEMA JA GERA UM
DOCUMENTO PARA SER IMPRESSO.
NO CASO DA AVALIACAO COLETIVA O SISTEMA AINDA NAO GERA
O DOCUMENTO PARA IMPRESSAO
SENDO ASSIM PARA COMPREENSAO E APOIO AOS GESTORES
DISPONIBILIZAMOS ESSE PASSO A PASSO PARA REFERIDOS
PROCEDIMENTOS.




€& - C & hortolandia.giap.com.br/apex/horto/f2p=1000:1:34901034858103:2GLOBAL_APLICACAQ:15 @ 1 e :

Estagio Probatério e Avaliagao FPT0001

fiate g Bem-vindo
=== 1 - Municipio De Hortolandia I

- Estagio Probatério

»FPT2103 - Avaliagio »FPT3337 - Geslor por Unidade >FPT2368 - Avaliagbes e Estagios Concluides
»FPT2374 - Estagios em Andamento (Gestor) »FPT0551 - Fatores »FPT2429 - Comissio Permanente Avaliacéio
»FPT2375 - Auto-avaliagdo »FPT0547 - Funciondrios Estagio Probatdria

»FPT2346 - Estagios em Andamento »FPT0544 - Configuraces >»FPT2548 - Agendamento de Reunido

- Avaliagéo de Desempenho Funcional

@3t - Cadasiro de Gestores »FPT2530 - Unidade Avaliaggo »FPT0562 - Funciondrios Avaliagao
>FPTU558 - Plano de Atividade »FPT2540 - Avaliaciio de Desempenho - Avaliagdo >FPT2429 - Comissio Permanente Avaliagéo
FPT Equipe de Avaliagio »FPT6094 - Indicadores Consolidados Probatdria
»FPTG102 - — L D »FPTE096 - Consulta Funciondrios »FPT2548 - Agendamento de Reunido
>FPTO175 - Atividades x Unidades e Cargos

>FPT2810 - Funcionérios sem cadasiro em Avallacio

- Formulérios
>»FPT2099 - Formuldrios

PASSO A PASSO DE COMO
IMPRIMIR O
JA VALIDADO PARA ASSINAR
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_r N

1 - Municipio De Hortolandia
[-] Remover dos Favoritos

Unidade

« Unidade de
Avaliagio

s Comité de
Avallacio Num Avaliagiao Unidade Avaliada Dt Inicial Dt Final Observagao Metas  Redimensionar Nome Plano Status Secretaria

» Equipe de
Trabalho

= Plano de
Alividade

» Avallacio de
Dasempenho e ——

«+ Indicadores
Consolidados Plano de

» Consulta & 0 E'l"‘ Eﬁ Trabalho

\ Validado

VISUALIZANDO O PLANO DE SUA UNIDADE JA VALIDADO,
CLIQUE NO LAPIS CINZA

Qv Ir  Acdes v | Criar

\""'-_-/
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== 1-Municipio De Horlolandia

[ Cancelar || Excuir || Awaizar |

Gestor por
Unidade
Unidade de
Avaliagio
Comite de
Avaliagio
Equipe de
Trabalho
Plano de
Afvidade
Avaliagio de
Desempenho
Indicadores
Consoiidad

Status

Plano de Trabaho Validado

* Dt Inicial * Dt Final Responsavel pela Unidade

BOTAO IMPRIMIR APARECERA NO MEIO DA
TELA AO LADO DIREITO, CLICANDO NESSE

BOTAO SERA GERADO UM ARQUIVO

Consulta

Comité
i

FORMATO PDF PARA IMPRESSAO

Analise Técnica

Deliberagdo Secretaria

Observacdo

Dt, Envie \I'aiidafﬁo

| Dt Validagdo Usuario Validagdo

| ot R?'eiféo Usudrio Rejeicio

Secretaria e Unidades de Lotacdo ©

Q -~

Ir =5 =B Agdes
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MUNICIPIO DE HORTOLANDIA
ESCOLA DE GESTAO PUBLICA DE HORTOLANDIA

PROGRAMA DE AVALIAGAO DE DESEMPENHO - PROADES
HORTOLANDIA, QUARTA-FEIRA 03 de MARGO de 2021
ANEXO | - INSTRUMENTO DE AVALIAGAO COLETIVA DE TRABALHO - PARTE I: PLANO DE

Identificagao da Unidade de Avaliagdo
Cédigo da UA Nome da Unidade de Avaliacio - UA Periodo do Plano de Atividades

IMAGEM DO PDF PARA IMPRESSAO
E ASSINATURAS
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—= 1 - Municipio De Hortolandia

- Estagio Probatério

Bem-vindo

»FPT2103 - Avaliagio

»FPT2374 - Estagios em Andamento (Gestor)
»FPT2375 - Auto-avaliagdo

»FPT2346 - Estagios em Andamento

- Avaliagéo de Desempenho Funcional

»FPT3337 - Geslor por Unidade
»FPT0551 - Fatores

»FPT0547 - Funcionarios Estagio
»FPT0544 - Configuraches

»FPT2368 - Avaliagbes e Estagios Concluides

»FPT2429 - Comissdo Permanente Avaliacéo
Probatéria

»FPT2548 - Agendamento de Reunido

»FPT2536 - Cadastro de Gestores por Unidade
>FPT0558 - Plano de Atividade

>FPT2466 - Equipe de Avaliagio

»FPTR102 - Comilé de Avaliagao

530 .
>FPT28A0

>FPT2810 - Funcionarios sem cadastro em Avaliagio

- Formularios

»FPT0562 - Funcionarios Avaliagio

>FPT2429 - Comissio Permanente Avaliagdo
Probatéria

»FPT2548 - Agendamento de Reunido

»FPTO175 - Atividades x Unidades e Cargos

>FPT2099 - Formuldrios

PASSO A PASSO PARA
IMPRIMIR A TELA DE
COM AS NOTAS
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Estagio Probatorio e Avaliagao FPT2540

== 1 - Municipio De Hortolandia
[+] Adicionar aos Favoritos

+ Gestor por
Unidade

« Unidade de
Avaliacao

» Comité de
Avaliacao

* Equipe de
Trabalho

» Plano de
Atividade

« Avallacéo de
Desempenho

+ Indicadores
Consolidados

» Consulta

Unid

Z

Status Atualizados x |

Ir Acbes v | Criar

Unidade Avaliada

Comite Equipe Dt Inicial Dt Final Nota  Num Avaliagao Nome Plano Status Plano  Coletiva Individual Sta

Validado @

il

VISUALIZANDO A TELA DE AVALIACAO,
CLIQUE NO LAPIS CINZA ABAIXO DE
COLETIVA
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1 - Municipio De: Hortolandia

‘Menu F - Plan vidades voltar || Reabrir Avaliagio |
. 3:;;:2 epot ’c;&mga Nome Plano | S!Iahl.:! Plano Status A\faﬁaq!o
+ JHEME Unidade Avaliada Dt Inicial Dt Final Responsivel pela Unia:
- Comité de [ |
 foiette || comse
Trabalhe |
« Plano de =
Atividade
« Avaliagdo de
3 gz,s:;ggfg ¢ Analise Técnica Deliberagdo Secretaria Observagao
Consolidados
« Consulta
Q ~ Ir  Agbesw | NotasAtribuidas || ' Sintese Resultado
Editar Cod Meta Resumo Objetivo Peso Des Objetivo Nota Rep Servidor Nota Rep Adm  MNota Rep Usuario  Nota Resultado
Z 100 100 100 20
_ OBSERVE O STATUS DO PLANO QUE DEVE SER VALIDADO EO
a STATUS DA AVALIAGCAO DEVE SER CONCLUIDO. o ‘”” '”“ Y
# NO CAMPO REPRESENTANTES SELECIONE A OPCAO TODOS E 100 100 100 2
VERIFIQUE AS NOTAS NOS CAMPOS PREENCHIDOS
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Imprimir

Destino

B Salvar como PDF

COM O BOTAO DIREITO DO MOUSE CLIQUE EM
IMPRIMIR, NESSA TELA E NECESSARIO SOMENTE O
COMITE ASSINAR E EM SEGUIDA ENVIAR PARA O

SETOR DE AVALIACAO DE DESEMPENHO E ESTAGIO
PROBATORIO.

CUMPRIR ROTINAS DE

2 paginas

-

a %« @ :

lar || Reabrir Avaliagio
; I

| Nota Resultado

100 0

100 0

| 20




